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RESOLUGAO N° 004, DE 18 DE NOVEMBRO DE 2010.

Dispde sobre os procedimentos de controle e
manutengdo da frota de veiculos da Camara
Municipal de Primavera do Leste - MT.

PAULO SOBRINHO CASTANHON DOS SANTOS, Presidente da Céamara
Municipal de Primavera do Leste, Estado de Mato Grosso, no uso das atribuices
legais, previstas no Regimento Interno da Camara Municipal, faz saber que a
Camara Municipal aprovou, e ele presidente promulga a seguinte RESOLUGAO

DAS RESPONSABILIDADES

Art. 1° — Esta Resolugéo estabelece normas e procedimentos para o
controle da frota de veiculos pertencentes ao patriménio da Camara Municipal,
determinando a adogéo do presente sistema de controle e dos formularios Anexos I,
elll

DO ABASTECIMENTO DA FROTA

Art. 2° — O abastecimento dos veiculos movidos a alcool e gasolina
serao abastecidos nos postos vencedores dos certames licitatorios autorizados por
requisicdo emitida pelo Setor de compras e almoxarifado da Camara Municipal.

Art. 3° — O preenchimento do Formulario de Controle de Transporte —
FCT é de responsabilidade exclusiva do condutor, que o mantera atualizado
diariamente.

Art. 4° — Se identificadas falhas no preenchimento, ocasionadas por
erro ou ma fé, os condutores estardo sujeitos a adverténcias e demais sangoes nos
termos do Estatuto dos Servidores Plblicos do Municipio, sem prejuizo da
regularizagdo do documento e reposi¢éo de eventuais prejuizos provocados.

Art. 5° — O Formulario de Controle de Transporte — FCT sera exibido ao
Setor de Patriménio apds cada deslocamento e retorno a garagem para conferéncia
sumaria, ou sempre que solicitado e recolhido em periodos maximos de uma
semana, para processamento eletrénico dos custos de cada veiculo.
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DAS MANUTENGOES PREVENTIVAS E RECUPERATIVAS

Art. 6° — As manutengdes dos veiculos serao solicitadas pelo Setor de
Patriménio, por meio do formulario Manutengéo Periodica de Veiculo — MPV (Anexo

).

Art. 7° — As pecas de reposi¢des necessarias @ manutencao dos
veiculos serdo solicitadas ao Setor de Compras e Almoxarifado para cotacao e
aquisicdo junto ao comércio local ou especializado, nos termos da Lei n° 8.666/93.

Art. 8° — O pedido de manutengao, os servicos e pegas utilizados para
a recuperacao do veiculo seréo processados pelo Setor de Compras e Almoxarifado
que emitira o Controle de Manuteng&o de Veiculo — CMV (Anexo Il).

DO CONTROLE DOS CUSTOS DA FROTA

Art. 9° — O Setor de Compras e Almoxarifado elaborara mensalmente o
Mapa Mensal de Controle de Custos por Veiculo — MMV (Anexo ).

Art. 10 — Compete ao Setor de Compras e Almoxarifado analisar todas
as informacées contidas nos MPV e CMV, bem como os FCT’s que Ihes derem
suporte, registrando-os, em destaque, os excessos de consumo, falhas ou omissoes
de registro, como também usos incorretos dos veiculos, custos de manutengao
excessiva e outros indicios de deficiéncias, relatando-os para conhecimento do
Presidente da Camara Municipal que devera tomar as providéncias necessarias para
a sua corregao.

Art. 11 — Ao Presidente da Camara compete examinar os MMV e levar
ao conhecimento dos responsaveis, com pedido de providéncias quanto a sanar as
irregularidades, falhas ou indicios de influéncia detectados nestes documentos.

Art. 12 — Todos os pedidos de empenho e respectivos comprovantes
de despesas com abastecimento, manutencdo e pecgas para os veiculos serao
enviados previamente ao Setor de Compras e Almoxarifado, que os confrontara com
os registros correspondentes ao MPV e FCT e assinara os mesmos, declarando sua
veracidade e/ou corregao.

Art. 13 — O controle dos abastecimentos e custos de manutengao de
cada veiculo fica a cargo do Setor de Compras e Almoxarifado que o fara mediante
sistema informatizado, gerando relatérios individuais de custos de cada veiculo, de
onde se fara a avaliagdo da economicidade dos mesmos e a tomada de decisao
quanto a alienagdo ou necessidade de novas aquisigdes, dos dois o que gerar
menor custo para a administracéo.
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DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 14 — O descumprimento dessa norma implica na responsabilidade
do condutor, cabendo a restituigdo dos valores aos cofres publicos, bem como, se
for o caso responder processo administrativo disciplinar.

Art. 15 — Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacao,
ficam revogadas as disposigées em contrario.

&
Primavera do Leste — MT, 18 de novembro de 2010
1\
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Ver. PAULO SOBRINHO CASTANON DO SANTOS
Presidente da Cimara Municipal
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ANEXO |
MANUTENCAO PERIODICA
OPERACAO TROCA | TROCA OPERACAO TROCA | TROCA
Oleo Motor Filtro Conversor
Filtro Lubrificante Motor Oleo Embreagem Principal
. Filtro Combustivel Filtro Embreagem Principal
® Oleo Bomba Injetora Oleo Embreagem Lateral
Oleo Caixa de Marcha Filtro Embreagem Lateral
Oleo Diferencial Oleo Sistema Hidraulico
Oleo Caixa Transferéncia Filtro Sistema Hidraulico
Oleo Caixa Controle Proxima Revisao
Oleo Tandem
Oleo Comando Final
Oleo Conversor
Dia| Material Empregado Prego Total | | Dia| Material Empregado Preco Total
TOTAL GERAL -
Servigos de Terceiros Prego Total
%/ : [ TOTAL GERAL | :
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NEXO Il
" Folha Numero
CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO LESTE-MT
CONTROLE DE MANUTENGAO DE VEicuLO - CMV
. PERIODO
PLACA N.° PATRIMONIO DIA MES DIA MES ANO
rHorim etro/Hoddmetro Inicial Descrigao do Veiculo
- A Tipo | Horimetro .
Dia Manutengao e Reparos Mecanicos Qtde : N Valor Responsavel
(") Hodometro
l Horimetro/Hodémetro final ou a transportar. Total desta folha (hs/km) J
E A -Alcool,D - Diesel: G - Gasolina, OMT - Oleo Motor/Troca:OMC - Oleo Motor/Complementagdo,OT - Oleo de Transmissdo. OH - Oleo Hldﬂlul
VAGOES |
—r OBSERVAGOE N
5 de de
Local dia més ano
confeccionado visto-responsavel

o
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ANEXO Il
MAPA MENSAL DE CONTROLE DE VEICULOS E MAQUINAS - MMV
CAMARA MUNICIPAL DE PRIMAVERA DO LESTE-MT
PERIODODE _ [/ a__ | I -N°__ I
Veiculo/Maquina| - _ Horimetro/Hodémetro Combustivel | Produtividade |Pecas/Servigos| -
Placa W] Tipo | ' °%° [Tnicial | Final [Km/hs| Tipo | Qide. | Km/ioulhs | Tolal RS servagoes
; de de
Local dia més ano
confeccionado visto-aprovado
=A
U\~
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